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VYR. FINANSININKO-KONSULTANTO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. Reikalavimai darbuotojui, einanc¢iam Sias pareigas

1.1. Vyr. finansininku-konsultantu dirbti priimamas asmuo, turintis aukstajj arba aukStesnjjj
i$silavinimg ir darbo staza buhalterinés apskaitos srityje.

1.2. Vyr. finansininkas-konsultantas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, LR
Vyriausybés nutarimais, galiojanciais darbo jstatymais, V§] Kelmés turizmo ir verslo informacijos
centro (toliau — Centras) jstatais, Centro direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
Siais pareiginiaiS nuostatais.

1.3. Vyr. finansininkas-konsultantas skiriamas ir atleidziamas direktoriaus jsakymu.

1.4. Vyr. finansininkas-konsultantas yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

I1. Pagrindinés Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos

2.1. Tvarkyti finansing ir buhaltering apskaita pagal LR buhaltering apskaita reglamentuojancius
teisés aktus.

2.2. Uztikrinti finansiniy — tikiniy operacijy teisétuma, tinkamg dokumenty jforminima.

2.3. Vadovaujantis apskaitos taisykliy ir instrukcijy nurodymais organizuoti finansing ir
buhalterine apskaita, kad:

2.3.1. ataskaitiniai duomenys buty teisingi ir savalaikiai pateikti dalininkams, registry centrui bei

statistikos organams;

2.3.2. apskaitomos visos piniginés 1éSos, materialinés vertybés bei pagrindinés priemonés;

2.3.3. pildomi duomenys VSAKIS sistemoje;

2.3.4. tiksliai apskaitomos paslaugy pajamos ir islaidos, pelnas (nuostolis);

2.3.5. laiku biity paruoSiamos ir pateikiamos dalininky skirty subsidijy panaudojimo apyskaitos;

2.3.6. laiku bty apskai¢iuojamas ir iSmokamas darbo uzmokestis.

2.4. Dalyvauti Centro materialiniy vertybiy inventorizacijose.

2.5. Rengti verslo projekty finansines dalis.

2.6. Ruosti metoding medziaga buhalterinés apskaitos temomis.

2.7. Tvarkyti Centro rastvedyba ir archyva:

2.7.1. vesti kadry apskaitos dokumentus;

2.7. 2. registruoti visus direktoriaus pasirasytus jsakymus, sprendimus, potvarkius;

2.7.3. rengti dokumentacijos planus, komplektuoti ir registruoti gaunamg ir siunciamag

informacija, rastus ir kita dokumentacijg.

2.8. Dalyvauti vieSyjy pirkimy komisijos darbe.

2.9. Vykdyti kitus direktoriaus pavestus darbus.

2.10. Savarankiskai ir kokybiskai atlikti uzduotis, susijusias su klienty aptarnavimu, prisidéti prie

Centro komerciniy pajamy uzdirbimo.

2.11. Organizuoti bei vesti mokymus, seminarus ir teikti konsultacijas finansy, buhalterinés

apskaitos tvarkymo klausimais, rengti projektus finansavimui gauti Siy priemoniy jgyvendinimui.



1. Vyr. finansininko-konsultanto teisés

3.1. Organizuoti, kad laiku ir teisingai buty vedama materialiniy vertybiy apskaita, laiku ir
teisingai apiforminami nura§ymo aktai;

3.2. Prireikus informuoti jstaigos direktoriy, kad biity imtasi priemoniy 1éSy naudojimo
efektyvumui didinti, jy saugojimui uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti;

3.3. Kontroliuoti sutar¢iy vykdyma ir 1éSy panaudojima;

3.4. Dalyvauti Centro tarybos ir dalininky susirinkimuose;

3.5. Dalyvauti Centro organizuojamuose renginiuose;

3.6. Atstovauti Centra dalykiniuose susirinkimuose bei renginiuose;

3.7. Naudotis darbe Centro turima kompiuterine technika, rySio priemonémis, metodine medziaga;
3.8. Kelti kvalifikacijg jvairiuose mokymuose.

IV.  Vyr. finansininko-konsultanto atsakomybé.

4.1. Vyr. finansininkas-konsultantas atsako:

4.1.1. uz buhalteriniy jrasy teisinguma;

4.1.2. uz finansiniy ataskaity pateikima laiku;

4.1.3. uz Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty, reglamentuojanciy tkine finansing
veiklg laikymasi;

4.1.4. uz vidaus tvarkos taisykliy ir Sioje instrukcijoje numatyty funkcijy laikymasi,

4.1.5. uz savalaikj banko ir kasos operacijy vykdyma;

4.1.6. uz savalaikj atsiskaitymg su valstybés biudzetu ir valstybinio socialinio draudimo valdyba;
4.1.7. uz turimos informacijos apie Centro klientus ir atliekamas operacijas konfidencialuma;

4.2 Uz pareigy nevykdyma ar nesaziningg vykdyma vyr. finansininkas-konsultantas atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka;

4.3. Drausming¢ nuobauda finansininkui-konsultantui skiria Centro direktorius.
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